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資料第２５ 避難所運営のための様式 

 

様式１ 避難者カード 

               避 難 者 カ ー ド           №   ／ 

 

※欄は、避難所担当職員が記入する欄です。記入しないようにして下さい。 

 

※ 

 避難所名 
 

 ※ 

 担当職員名 

 

 

住所：       ※ 地区名  

  氏  名  続柄  性別  年齢  入所日 
     ※    事務所記入欄 

 退所日       備   考 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

計 

男 ・ 女 ・ 計 

名   名    名 

  

 

 

注 １家族ごとに１葉の避難者カードを配付し、記入を求めること。 

注 ※欄は、避難所担当職員が記入すること。 
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様式２ 避難者名簿（避難所入所記録簿 市民用） 

 

避 難 所 入 所 記 録 簿 

（市民用） 

 避難所名   担当職員名  
  
 

番
号 

入 所 
年月日 

氏  名 
生年月日 

現 住 所 
男 
女 
別 

世帯主 
と の 
続 柄 

摘  要 
退 所 
年月日 

１  

 
      

２        

３        

４        

５        

６        

７        

８        

９        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19  

 

 

 

 

 

 

     

20        
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様式３ 避難者名簿（避難所入所記録簿 市民以外用） 

 

避 難 所 入 所 記 録 簿 

 （市民以外用） 

 避難所名   担当職員名  

 
 
 

番
号 

入 所 

年月日 

氏  名 

生年月日 

本 籍 地             
現 住 所             

男
女
別 

職 業 
及 び 
勤務先 

適  用 
退 所 
年月日 

１      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

２      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

３      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

４      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

５      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

６      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

７      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

８      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

９      

1 通勤・通学 
2 旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3 社用出張 
4 その他 

 

10      

1.通勤・通学 
2,旅行・ﾚｼﾞｬｰ 
3.社用出張 
4.その他 
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様式４ 避難所収容状況表 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
避

 
難

 
所

 
収

 
容

 
状

 
況

 
表

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
（

 
 
 
 
 
 
／

 
 
 
 
 
 
）
 

  

避
難
者
収
容
状
況
 

救
援
・
救
護
実
施
状
況
 

男
 

女
 

給
食
支
給
状
況
 

救
助
物
資
支
給
 

物
資
貸
与
状
況
 

 
避
難
室
名
 
世
帯
数
 
～
64
歳
 
65
歳
～
 
～
１
歳
 
計
 
～
64
歳
 

65
歳
～
 

～
１
歳
 
計
 ミ

ル
ク
 給

食
数
 

品
名
 

数
量
 
世
帯
数
 

人
員
 

品
 
名
 

数
量
 

要
援
護

 
 

人
 
員
 

備
考
 

８
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

12
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

月
  

日
  
18
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

８
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

12
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

月
  

日
  
18
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

８
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

12
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

月
  

日
  
18
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

８
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

12
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

月
  

日
  
18
時
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  
 
 
 

 
 

 
 

(
注

)
1
 
 
避

難
室

ご
と

に
記

入
す

る
。

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
2
 
 
物

資
の

支
給

等
は

１
日

分
を

と
り

ま
と

め
て

、
室

ご
と

に
記

入
す

る
。

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
3
 
 
要
援
護
人

員
は

、
内

書
と

す
る

。
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
4
 
 
備

考
欄

に
は

、
障

害
者

等
要

援
護

者
対

策
の

要
否

、
貸

与
物

資
の

返
還

、
消

毒
の

実
施

等
参

考
と

す
べ

き
事

項
を

記
入

す
る

。
 

  
 

 
 
避
難
所
名
 
 

 
担
当
職
員
名
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様式５ 物品の受払簿の書式 

 

                 物 品 受 け 払 い 簿     №   ／   
 

避難所名  担当職員名  

 

 

品  名  単位呼称            

 

 

受取日 摘 要 欄           受入数 払出数 現在残 扱  者 備 考 欄           

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

※ １ 品目ごとに作成する。 

２ 摘要欄には、購入先及び払出先等を記入する。 

３ 備考欄には、購入金額及びその内訳を記入する。 
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様式６ 職員避難所勤務状況に関する書式 

 

                  避 難 所 勤 務 状 況           №   ／   

 

避難所名 
 

 

 

職 氏 名 所 属 

避 難 所                 

備 考 到 着       退 出       

年月日 時・分 年月日 時・分 
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様式７ 避難所日誌の書式 

        避 難 所 日 誌           №   ／   

 

 

避難所名  担当職員名  

 

 

記 録 日         事 項                 措 置 の 概 要                 扱 者 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    


